Configuration du module

La configuration du module est accessible depuis Accueil > Configuration > Modules > UptoSign.
Elle est organisée en plusieurs onglets, détaillés ci-dessous.

Onglet Serveur

Y conricuraTiN seRvEUR Retour & la iste des modules

§ Seveur  Paraméres UptoSign Signataires intemes  Modéles de documents Distributeurs (1) Distributeurs (2)  Aulomatisations A propos

Sauvegarder / Restaurer [ ensemble des paramétres du module UptoSign
(aprés une restauration rafraichissez Ia page (F5) pour visualiser le résultat) Télécharger la sauvegarde 2

Valeur

Paramétre

Choix du serveur a utiliser Sarveur officiel (production) ~
Le serveur de production est le serveur officiel uptosign. Si vous voulez réaliser des tests sans impacter votre quota de signature tilsez fe serveur de démonsirafion

Identifiant contact@infras fr
Voire adresse mail qui a été utilisée pour créer vofre compte sur fe serveur

Mot de passe
Le mot de passe associé & votre compte

Accepter les conditions générales UptoSign
En cochant fa case suivante vous acceptez fes Conditions Générales UpToSign (lien) et Ia poitique de protection des données UpToSign lien)

Tester la connexion

Il est nécessaire de faire acquisition de signatures auprés de UpTosSign ici - https://uptosign.com!
Si vous voulez tester |e Systéme VoUS pouvez ouvrir un compte de test sur le serveur de démo ici : hitps://demo.uptosian orgiregister

Cet onglet configure la connexion au service UptoSign. Vous devez choisir entre le serveur officiel
de production, sur lequel les signatures consomment votre quota, et le serveur de démonstration
gratuit, sur lequel les signatures ne sont pas facturées mais n'ont aucune valeur légale.

Vous devez ensuite renseigner votre identifiant, qui correspond a I'adresse e-mail utilisée pour
créer votre compte sur le serveur UptoSign, ainsi que le mot de passe associé a ce compte, et
accepter les conditions générales d'utilisation ainsi que la politique de protection des données
d'UptoSign.

Apres avoir renseigné vos identifiants, cliquez sur « Tester la connexion ». Si le compte n'existe
pas encore, le module tente de le créer automatiquement. Si le mot de passe saisi est incorrect,
des liens de réinitialisation et de création de compte sont proposés.

A noter — Ce méme onglet permet également de sauvegarder I'ensemble des paramétres
du module dans un fichier, et de les restaurer ultérieurement ; cette fonctionnalité est utile
lors d'une migration ou d'une réinstallation.

Onglet Parametres
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2% PARAMETRE S GENERAUX

@ Serveur  Paramétres UploSign ~ Signataires internes  Modéles de documents  Distributeurs (1) Distributeurs () Automatisations

Page de configuration de UptoSign
Paramétre
Compte utilisateur dolibarr & utiiser par défaut en cas d'action anonyme
Suffixe du fichier signé
Suffixe du fichier de preuves
Adresse de redirection & Ia fin du processus de signature
Envoyer les mails d'erreurs & l'adresse
Envoyer une copie des notifications a fadresse

Utiiser PdfToText pour le positi des

des mots clés magiques si la méthode php interne ne marche pas.
Option inteme de dolibarr pour créer automatiquement un contact en méme temps qu'un fiers

Le contact créé en méme temps que le tiers est signataire de tout par défaut

Forcer UpToSign comme systéme de signature par défaut pour tout nouvel objet

Forcer UpToSign comme systéme de signature par défaut pour les objets clonés

Autoriser nimporte quel contact client ié au document a le signer

Option permettant au client de créer son contact signataire, documentation

Ajouter le "posteffonction” du contact sur le document pdf signé en méme temps que son nom/prénom

‘Ajouter un bouton pour lancer le processus de signature “en local”

Activer automaliquement tous les services & la signature du contrat

Apropos

Retour 4 la liste des modules

Sylvain Legrand

signé

preuves

hitps fwidget-f5ace889ice04e4eb47 1b610e894a68e elfsig.nt

technique@infras.fr

0000 E0E0O06

Zone expérimentale / Options avancées réservées aux aventurier(e)s

Choix du mode d'envoi du code de double authentification (par défaut SMS)

Choisir ponctuellement pour quel tiers le made d'envoi du code est personnalisé

Activer le mode de pseud données en option,

Désactiver le debug des requétes réseau

000¢%

Cet onglet regroupe les parametres fonctionnels du module. Vous y définissez notamment :

e L'utilisateur Dolibarr utilisé pour les actions anonymes, comme la page publique de

signature ou les taches planifiées, ce réglage étant obligatoire ;

e Le suffixe ajouté au nom du fichier signé, par exemple « signe » pour obtenir un fichier

nommé « PR2201-0001-signe.pdf » ;

e Le suffixe ajouté au nom du dossier de preuves ;

e L'adresse vers laquelle le signataire est redirigé une fois la signature terminée ;
e Les adresses e-mail destinataires des notifications d'erreur ou d'une copie de toutes les

notifications de signature.

Positionnement automatique

Cette section propose d'activer |'utilisation de la commande systeme pdftotext, qui permet de
positionner automatiquement les zones de signature grace a des mots-clés magiques placés dans
vos modeles de documents ; cette option nécessite que la commande pdftotext soit installée sur le

serveur.

Gestion des contacts et des signataires

Cette section permet, entre autres :

documents ;

les objets clonés ;

De faire du premier contact créé sur un tiers le signataire par défaut de tous les
De forcer UptoSign comme systeme de signature par défaut sur tout nouvel objet ou sur
D'autoriser tout contact lié a un document a le signer sans lui affecter de role particulier ;

De permettre au client de renseigner lui-méme les coordonnées de son signataire
directement depuis la page publique de signature.
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Options diverses

D'autres options permettent :

o D'afficher le poste et la fonction du signataire sur le document PDF signé ;

e D'activer la signature locale, qui ajoute un bouton pour lancer le processus de signature
en présence du client sans envoi d'e-mail ;

e D'activer automatiquement tous les services d'un contrat lorsque celui-ci est signé via
UptoSign.

Zone expérimentale

Cette zone permet de choisir le mode d'envoi du code de double authentification, par défaut
envoyé par SMS pour obtenir une signature renforcée, le choix de I'e-mail affaiblissant ce niveau de
sécurité ; ce choix peut étre personnalisé tiers par tiers.

Cette méme zone donne acces a l'option de pseudo-anonymisation, qui masque partiellement les
adresses e-mail et les numéros de téléphone sur les documents, en contrepartie d'un archivage du
dossier de preuves pendant dix ans par UptoSign et d'une facturation doublée, chaque signature
comptant alors pour deux, ainsi gu'a une option permettant de réduire le niveau de journalisation
technique des appels réseau vers UptoSign.

Onglet Signataires internes

% SIGNATAIRES Retour 4 Ia liste des modules

& Serveur  Paramétres UploSion  signataires intemes  Modéles de documents  Distributeurs (1) Distributeurs (2) ~ Automatisations A propos.

Cochez les cases des utiisateurs dolibarr qui seront amenés & signer des documents via uptosign (cette liste M'affiche pas les comples désactivés ou ratachés & des tiers extemes) -

« U Administrateur réseau: Administrateur InfraS (Non salarié) mail: tecnique@infras. r tel. +33781132681
« B Gérant: Sylvain Legrand (Salarié) mai: sylvain legrand@infras fr tel: +33781132681
Gérante: Kristie Legrand (Non salarié) mail: k rabistouileg@gmail com tel: 33767691050 Cet utiisateur n'a pas le droit de signer un document, modifiez ses permissions utlisateur
itsirabe: Lucky 2) mail: lucky. i friel: +261331016315

Secrétariat commercial: Lonna Solofo (Salarié) mail: lonna solofo@infras f tel: +261341944072 Cet utilisateur n'a pas le droit de signer un document, modifiez ses permissions utiisateur
Agent d'entretien: Princia Rovaheriniana (Salarié) mail: Email de [utilisateur manquant. tet +261386637805 Cet utilisateur n'a pas le droit de signer un document, modifiez ses permissions utilisateur

« Ope stagiaire: Fallinah com tel: +261340698844
Technicien de support: Lalaina (Salarié) mail: ir 1 tel: +261335432611 Cet utilisateur n'a pas le droil de signer un document, medifiez ses permissions utilisateur

Cet onglet affiche la liste des utilisateurs Dolibarr actifs, hors utilisateurs rattachés a des tiers
externes. Il suffit de cocher la case des utilisateurs amenés a signer des documents via UptoSign.

Attention — Pour que la signature fonctionne réellement, |'utilisateur concerné doit
disposer, dans ses droits Dolibarr, de la permission « Utilisateur pouvant signer », et son
adresse e-mail ainsi que son numéro de téléphone mobile, saisi au format international,
doivent étre correctement renseignés.

Onglet Modeles de documents
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% MODELES DE DOCUMENTS

3 Devis SPECIMEN - Non validé
S - s
[reiree—y
& Serveur Paramétres UptoSign ‘Signataires internes Modeéles de Distril (4] Distril 2 L H—,fr 35 Dt e e vkl 11072028
. et
A propos
250 chemin e pré neut
COv 14353
Configurez ce modéle et ensuite cliguez sur la flieche suivante pour passer au suivant < > e
Tél: 433458210001
Email. contaci@hrias.
Nom du modéle de document PDF Devis : cyan ey N frursew vz fr
Type d'action Signalure &lectronigue
This & & comment (putic)
Sceau (position) x=120, y=264 Furen
Desgnatien [ WA_JLPUHT | OF |Réde| TowHr |
Page du sceau 1 righ par % 100,00 1 100.00
Description }
Signature (position) *=120, y=240 °
DoLe ETAET 1 100,00
vers Prestatnog
Page de la signature -1 [l
DOLLOGALISE - Moduie Dollbarr e gestion des empicements de | 20% 10000 1 sox 5000
stock
Description 2
O S R e E e | "
Description 3

DOLCONSOMMATION - Mockde Dolibar de gesiion des. s 10000 l 10000
CONBOMMANONG (S10CK)
Dascription 4

ST e  Tomlretsamremise ) %0000
Femise otale

Cet onglet donne acces a la liste des configurations de documents. Chaque configuration associe
un type d'objet Dolibarr, comme un devis, une facture ou un contrat, a un modele de document
PDF précis, avec les positions du sceau et des zones de signature sur ce modele.

Pour créer une nouvelle configuration, cliquez sur « Nouveau cadre », puis :

s WwNH

Sélectionnez le type d'objet et le modele de document PDF correspondant ;
Choisissez si le document doit étre signé ou scellé ;

Définissez les coordonnées et la page du sceau UptoSign ;

Définissez les coordonnées et la page de chaque zone de signature ;

Choisissez le mode d'authentification, par SMS ou par e-mail, ainsi que la redirection a
appliquer aprées la signature.

A noter — Le numéro de page indiqué peut étre négatif si vous préférez compter en
partant de la derniere page ; cela est utile lorsque le nombre de pages du document
varie, par exemple en présence de conditions générales de vente. Les coordonnées de
signature s'expriment en millimétres depuis le coin supérieur gauche de la page, vous
pouvez les saisir manuellement dans le formulaire, ou déplacer directement les
étiquettes correspondantes sur I'apercu du document.

Onglet Distributeurs
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% REVENDEURS ET DISTRIBUTEURS Retour 4 ia liste des modules

@ Serveur  Paramétres UploSign  Signalaires intemes  Modéles de documents  Distributers (1) Distributeurs (2) Apropos

Paramétre

Aide 4 Ia gestion de vos clients.

Activer 'assistant de création de conirats pour vos dlients ? @

Activer 'assistant de création de factures ré tes (nécessite création de contrat ?

Service & utiliser pour l'abonnement de base 2 UTS API-01 - CIé d'API pour le module UpToSign

Service 2 utiliser pour la consommation des signatures (71 UTS.SIG-01 - Signalure électronique pour le module UpToSign
Service & utiliser pour la consommation des scellements (7 UTS SCE-01 - Scellement électronique pour le module UpToSign
Activer la tiche planifiée spéciale des revendeurs @

Cet onglet est réservé aux comptes revendeurs ou distributeurs. Si votre compte est un compte
distributeur actif, vous y trouvez :

La liste de vos clients rattachés ;

Les données brutes de consommation de ces clients sur les six derniers mois ;

Un assistant permettant de créer automatiquement les contrats et les factures
récurrentes de vos clients UptoSign ;

Une tache planifiée qui met a jour mensuellement les quantités consommeées par ces
mémes clients.

Onglet Automatisations

2\’& WORKFLOW Retour 4 la liste des modules

& Serveur  Paramélres UploSign  Signataires infemes  Modéles de documents  Distributeurs (1) Distributeurs (2)  Automatisations 4 propos

Page de configuration de UptoSign
Paraméfre

Automatisation de tAches
Création automatique dune facture lorsque le devis est signé via uptosion @

@ Attention @ le module workflow du coeur de dolibart est déja configuré pour créer automatiquement une commande dés quun devis est signé, vous risquez donc davoir un comportement étrange (devis signé -> commande “et* facture générées automatiquement)

Sceller automatiquement cefte facture issue du devis signé (e»)
Envoyer par mailla facture générée & partir du devis signé @
WModéle de mail 4 utiliser pour les

Fermeture automatique d'une commande lors de sa signature e

Cet onglet configure les automatismes déclenchés par les événements de signature :

e La création automatique d'une facture lorsqu'un devis est signé via UptoSign ;

e Le scellement automatique de la facture ainsi générée ;

e L'envoi par e-mail de cette facture au client avec le modele de mail de votre choix ;

e La fermeture automatique d'une commande, classée comme livrée des qu'elle est signée.

Attention — Si le module Workflow de Dolibarr est déja configuré pour créer une
commande a la signature d'un devis, I'activation simultanée de la création automatique de
facture peut produire un comportement inattendu, un devis signé produisant alors a la fois
une commande et une facture.
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