Utilisation réguliere

Recherche et création de tiers :

Le module SIRENE ajoute aux pages de création des tiers un cadre de saisie des différents critéres
de recherche. Saisissez les éléments en votre possession et cliquez sur le bouton RECHERCHER
pour afficher la liste des résultats. Vous pouvez choisir de limiter le nombre de résultats a afficher
en remplissant le champ dédié. Par défaut, I'affichage sera limité a 20 lignes.

Deés que vous ouvrez le formulaire de création d'un tiers (Tiers > Nouveau tiers), un bloc «
Rechercher automatiquement le tiers (rep. SIRENE) » apparait en haut du formulaire, avant
les champs habituels.

NOUVEAU TIERS (PROSPECT, CLIENT, FGURNISSEUR)

Recherch i le tiers (rép. SIRENE)
Afficher uniquement les établissements ouverts - 8 Afficher uniquement les sidges sociaux: [

Raison sociale SIREN/ SIRET Code NAF RNA

Figure 5.1. Tableau de recherche d'un tiers

Le bouton + DE CRITERES vous affichera les champs de recherche VILLE, CODE POSTAL et vous
permettra de modifier le nombre de résultat.

Note

La case AFFICHER UNIQUEMENT LES
ETABLISSEMENTS OUVERTS est cochée par défaut, Aussi, si plusieurs résultats sont
disponibles, le module SIRENE coche par défaut en vue de la sélection rapide du premier
résultat dont I'établissement est en activité. La case AFFICHER UNIQUEMENT LES SIEGES
SOCIAUX est cochée selon les paramétrages du module pour toutes vos recherches.

Sélection du tiers

Date de

p— |

Raison sociale Address o Etat Code NAF SIREN SIRET RNA
création
® INFRAS & 350 CHEMIN DE PRE NEUF 38350  16/01/2020 En 62.02A - Conseil en systémes et logiciels 381563241 88156324100010
LAMURE activité  informatiques
©  BISSONET (EB-INFRAS) # 6 RUE DES PATIS 91540 MENNECY  03/10/2022  En 71.12B - Ingénierie, études techniques 919032847 91903284700015
activité
© IRINFRAS % 62 BOULEVARD HENRI NAVIER 01092025 En 71.12B - Ingénierie, études techniques 853004885 85300488500028
95150 TAVERNY activité .
=

Figure 5.2. Résultats d'une recherche
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e Le caractere . (AIRGr + 2 sous Windows) permet de faire une recherche approximative sur 1 ou 2
caracteres.

e Le caractere ' permet de remplacer une chaine de caracteres de taille quelconque. Il signifie
donc une chaine de 0 ou plusieurs caracteres, sauf quand il est seul : dans ce cas, il signifie une
chaine d'au moins un caractere.

donnera comme résultat tous les codes postaux commencant par 69 et suivis
d'autres caracteres, tandis que _ affichera les codes postaux commencant par 69,
suivis de 2 caractéres et se terminant par 0.

e Le caractere ' permet de remplacer un et seulement un caracteére.
affichera les résultats commencant par 69 suivis d'un seul et unique caractere, soit
aucun résultat pour les codes postaux comportant 5 caractéres. Une recherche li
stera les codes postaux des arrondissements de Lyon.

Les caracteres de substitution sont cumulables dans un méme filtre. |l est possible de lancer une
recherche par code postal selon les critéres .

Malgré l'utilisation des caracteres de substitution, les résultats affichés peuvent étre limités par les
enregistrements et le formatage du répertoire Sirene.

Une fois la recherche effectuée, sélectionnez le tiers par la case a cocher et cliquez sur le bouton
OUIL. Complétez enfin la fiche Dolibarr des autres éléments nécessaires avant sa création.

Le module Sirene effectue une vérification sur les tiers existants dans votre base de données. Deux
icones vous alertent de la création d'un possible doublon.

Pas de doublons identifiés :

f@Ters | Contacts/Adresses | Prospect | Prixclients || Projets || Objetsréférents =~ Modes deréglement | Comptesdesiteweb = Partenariats | Tickets = Marges | Notes | Plus.. (3)
OPEN-DSI ® Retour liste <

13 AVENUE BATAILLO L& nom du fiers est unique dans Dolibarr ~Rhéne Owert@

Possible doublon :
En cliquant sur l'icbne, les tiers du méme nom vous seront affichés dans un pop-up.

@Tiers | Contacts/Adresses | Prospect | Prixclients || Projets || Objetsréférents = Modes deréglement = Comptesdesiteweb | Partenariats | Tickets = Marges  Notes || Plus__(3)

INFRAS & A\ Retour liste <

350 CHEMIN DE PRWEUF_ 38350 LA MURE, France - Isére Ouvert @

Nature de tiers Tagslcatégories dlients

Code dlient Type du fiers &
Code-barres Effectifs

Id. prof. 1 (SIREN) Note | | Type d'entité légale Société & responsabilité limitée (SARL)

1d. prof. 2 (SIRET) ) ) ) Capital 000€

1d. prof. 3 (NAF-APE) Lste fflsN"fR'i‘;"“"es' Langue par défaut

d. prof. 4 (RCS/RM) + [JINFRAS fiiale Devise: EUR - Euros.
1d. prof. § (numéro EORI) Bankingd DolibarrSpecifichame #

1d. prof. 6 (numéro RNA) Sirene - Statut En activits
Numéro de TVA Maison mére I

Commerciaux & ab Sylvain Sylvain

Lien adhérent
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Mises a jour manuelle des données

des tiers :

Le module SIRENE ajoute aux fiches des tiers un bouton de VERIFICATION SIRENE permettant de
mettre a jour les données de la fiche d'un tiers existant. Les informations manquantes sur la fiche
d'un tiers créé sans utiliser le module pourront étre ajoutées en quelques clics.

i ) corr | i | i

Figure 5.3. Bouton de vérification des informations d'un tiers

En cliguant sur ce bouton, une fenétre pop-up apparait avec les données existantes dans Dolibarr
(a gauche) et les données récupérées via I’API du répertoire Sirene (a droite).

Vérification du tiers avec Sirene

Nom du champ
Raison sociale
MNom alternatif (Enseigne, nom commercial, marque)
Adresse

Code postal

Ville
Département
Pays

SIREN

SIRET

Code NAF

RNA

Muméro de TVA
DictienaryStaff

Forme juridique

Données existantes dans Dolibamr

INFRAS

350 CHEMIN DE PRE NEUF
38350

LAMURE

38

France

881563241
88156324100010

62024

FR61881563241

Société a responsabilité limitée (SARL)

AN

A S N N

3

Résultats de Finterrogation Sirene

INFRAS

350 CHEMIN DE PRE NEUF
38350

LAMURE

38

France

881563241
88156324100010

62024

FR61881563241

v

T

Figure 5.4. Comparaison des informations de Dolibarr et de I'INSEE

La coche indique une information a jour. La fleche indique un écart entre les données du répertoire

sirene et les informations présentes dans Dolibarr/Easya.

* Cliquez sur cette fleche pour mettre a jour l'information. Une information a mettre a jour
dans Dolibarr/ Easya depuis le répertoire Sirene est symbolisée par la coche verte.

* Cliquez sur le bouton METTRE A JOUR. La date de derniére modification des tiers est
enregistrée et consultable depuis leur liste, colonne DATE MAJ SIRENE.
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©Nom du tiers Nom alternatif Code-barres Code client Code postal Type du tiers Téléphone Nature de tiers Sirene : Date demier appel

[ OPEN-DSI EASYA SOLUTIONS. 69120 30/07/2026 10:39 Ouvert @ ‘

Figure 5.5. Derniére date de mise a jour des données Sirene des tiers

Note : Cette action peut étre effectuée par I'exécution d'une tache planifiée.

Cas des etablissements fermés

Lorsque le module détecte que |'établissement de votre tiers est fermé, une VERIFICATION SIRENE
manuelle lancera dans le pop-up de mise a jour une nouvelle recherche depuis le numéro de SIREN
du tiers. Vous pourrez sélectionner le nouvel établissement depuis lequel mettre a jour les
informations de votre tiers.

Vérification du tiers avec Sirene [ ]
a
Nom du champ Données existantes dans Dolibarr Résultats de linterrogation Sirene
Raison sociale INFRAS X OPENDSI
Nom alternatif (Enseigne, nom commercial, marque) X EASYASOLUTIONS
Adresse 350 CHEMIN DE PRE NEUF 13 AVENUE BATAILLON CARMAGNOLE LIBERTE
Code postal 38350 69120
Ville LAMURE X VAULXEN-VELIN
Département 38 69
Pays France France
SIREN 881563241 X 751305228
SIRET 83156324100010 X 75130522800023
Code NAF 6202A v B202A
RNA v
Numéro de TVA FR61881563241 X FR28751305228
DictionaryStaff X 1-s50
Forme juridique Société a responsabilité limitée (SARL) X Société par actions simplifiée (SAS)

e or | onse

Vnsillne chaicir lne infrrmatinne & maten 3 inee dane dalibonr

Figure 5.6. Recherche d'un nouvel établissement par son SIREN
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