O01. Utilisation au quotidien

Ouvrez un document en mode BROUILLON. Les boutons d'action InfraStructure apparaissent au-
dessus ou en dessous des lignes du document.

5.1 AJOUTER UN TITRE

B Devs  ContacisAdresses  Notes  Fichiersjonts  Evénementsifgenda

(PROVE13) Retour liste € >
. . Réfcient /- TEST outon 3 vaier)
(d B Société Alpha SARL (SARL) (Autres Devis)

-

p—— - séfa.t e et a des rédutions (sammerciales, acomptes) pour 1 551,69 € Devise SUR- B
cacerznzs 5006
Zaoeznzs wso0e
Aréospio e
Virement bancaire E— e =
22500 1000 10800
00 om0 o
2200 o 1
P Tva PU.HT PUTTE i Rédue. Z:: Totai HT

9 Cacher toutes les lignes. B Afficher toutes les lignes

9 £H_2R20-20mm - Chsnt docible rayon Z0mm 20% 3400 080 1 5000 3400 ] i 0
© £H_2R30 - Chan 20% 3000 30 1 200 3000 ] i 0
©£H_A220 - Chant 172 0% .00 3280 1 000 800 - i 0
9 £H_A220 - Chant 172 srrond: 20mm 20% 3200 3080 1 000 3200 - i 0
9 £H_AV2D - Chant s davion 20 20% o1.00 10820 1 000 o100 - i 0

Cliguez sur « Ajouter un titre » (ou « Ajouter un sous-titre » pour un niveau inférieur).
Saisissez le libellé du titre.

Validez : le titre s'insere dans le document.

Selon la configuration, un sous-total manquant peut étre ajouté automatiquement au-
dessus du nouveau titre.

W

5.2 AJOUTER UN SOUS-TOTAL


https://wiki.infras.fr/uploads/images/gallery/2026-06/scaled-1680-/Mie1M2xOIu5HrdjH-structure4.png

B Devis  ComacisAdresses  Motes  Fichiesjoinis  EvénementsiAgenda

(PROVB13) Retourliste < >
L. REf. ciient 47 : TEST Brouillon (3 valider)
t’ Fl Sociéié Alpha SARL (SARL) (Autres Devis)
¥
ant 2.1 Ce client a ses réductions (commenciales, acomptes) pour 1 551,69 € Devise EUR-Euros
081062026 225008
231062026 4500€
A réceptior 27000€
Virement bancaire Marges Prix de verte Prix de revient Marge:
Marge / Produits. 225,00 116,00 109,00
u 0% 00 00
2250 8.00 il
o
- 3 Fric g _
Deseription v P PUTIC i Réduc. i Total

8 Cacher toutes les lignes MLATTcher outes les lignes

) CH_2R20-20mm - Chant deuble rayan Z0mm 20% .00 4020 1 50,00 24,00 ] = 0
©CH_2R30 - Chan 0% 0,00 4820 1 65,00 30,00 - ]
©CH_A220 - Chan 0% 5,00 EEE 1 0,00 25,00 - ]
©CH_A230 - Chant 172 0% 2,00 2080 1 000 33,00 ] T 0
) CH_AV20 - Chant sie d'avion 20mm 20% 8100 10820 1 a0 8100 - a O
e 22500 22500 P ]

=

. Cliquez sur « Ajouter un sous-total » (ou « Ajouter un sous-sous-total »).
. Saisissez le libellé.

w N

Le montant se calcule automatiquement a partir des lignes situées au-dessus, jusqu'au
titre parent.

OPTIONS D' AFFICHAGE

o Afficher le Total HT

o Afficher la quantité totale du bloc

o Afficher la réduction moyenne du bloc

o Afficher la marge (si activé dans la configuration)

5.3 AJOUTER UNE LIGNE DE TEXTE LIBRE
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B Devis  ComacisAdresses  Motes  Fichiersjoinis  EvénementsiAgenca

(PROV613) Retour liste < >
t - TEST

E . Réf. client Broullon (4 valider]
‘4  Société Alpha SARL (SARL) (Autres Devis)

e client a ces résuctions (commerciales. scomptes) pour 1 551,69 € Devise EUR - Euros

0810812026

& Cacher toutesles lignes I Afficher ioutes s lignes.

1. Cliquez sur « Ajouter une ligne de texte ».

2. Saisissez directement votre texte, OU sélectionnez un texte prédéfini dans le dictionnaire
(voir 5.10).

3. Le texte s'insere comme une ligne a part entiere, sans mentionner un montant.

5.4 REORGANISER PAR GLISSER-DEPOSER

Remarque : le glisser-déposer nécessite que JavaScript/AJAX soit activé dans Dolibarr.

e Saisissez une ligne par sa poignée de déplacement et déplacez-la.

e Pour déplacer un titre avec tout son contenu, utilisez I'action « Déplacer le bloc titre
complet ».

e Les sous-totaux sont recalculés automatiquement apres réorganisation.

5.5 DUPLIQUER UN BLOC OU UNE LIGNE
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e
Descrion e Pus Pume @e e o

& Cachertoutes les lignes I Afficher toutes les lignes

1 GH_2R20-20mm - Crant dsubie rayan 20mm 20% 3400 4080 1 5000 3100 - O
1 GH_2R30 - Ghant sousle rayon 30mm 20% 38,00 4880 1 6500 800 - O
1 GH_A220 - Chant 112 arrandi 20mm 20% 2800 3380 1 000 2800 - 0O
1 GH_A230 - Chant 112 arrandi 20mm 20% 3300 2080 1 000 300 - 0O
1 GH_AV20 - Ghant s davien 20mm 20% 0100 10820 1 0.00 o100 - O
Types de pessibles Infogé i 2 2 surveillance d Migration Veille Logiciel (Mise 3 jour, sauvegardes, paramétrages)
Veilie matériel pise 3 jour, ; é
7 Formation/ paramétrages Développements spécifiques
Prérequis :Acos administrateur a seOu session AnyDeck
Valicité : 1 3n
4 SSINFO-5 - Pack de 5 heures de sous-trartance informatique 0% 550,00 850,00 1 75,00 550,00 L] i O
o 700,00 775,00 r'4
) CH_2R20-20mm - Chant double rayon Z0mm 20% 34,00 4020 1 50,00 34,00 - O
) CH_2R30 - Chant double rayon 30mm 20% 39,00 4830 1 85,00 30,00 - O
) CH_A220 - Chant 112 arrondi 20mm 0% 2300 2360 1 0.0 23,00 - i O
) CH_A230 - Chant 112 arrondi 30mm 0% 33,00 2080 1 0.0 2300 - i O
) CH_AV2D.- Chant ale davion Z0mm 0% 0100 10020 1 0.0 61,00 - O
Types de possibles Infogé i S 2 surveiltance d Migration Veille Logiciel (ise 3 jour, sauvegardes, paramétrages)
Veilie matériel Mise 3 jour, ; B
18 Formation/paramétrages Développements spécifiques
Prérequis :Acods administrateur au seOu session AnyDesk
Valislité : 130
4 SSINFO-6 - Pack de 5 heures de sous-traitance informatique: 20% 550,00 600.00 1 75.00 560.00 L [ ]

Infrastrueture

e « Dupliquer » sur un titre : copie le titre et I'ensemble de ses lignes.
e « Dupliquer » sur une ligne : copie la ligne seule.

Ces actions peuvent étre désactivées dans la configuration.

5.6 MASQUER LE DETAIL D'UN BLOC

Deseron i Pusr PuTie e R 7 T

& Cacher toutesies lignes I Afficner toutes les lignes.

) CH_2R20-20mm - Chant double rayon 20mm 20% 24,00 4080 1 50,00 24.00 ] § 0O
) CH_2R30 - Chant double rayon 30mm 20% 30,00 40,30 1 9,00 30.00 L] | e}
) CH_A220 - Chant 112 ammondi 20mm 20% 2800 3200 1 0.00 28.00 L] | I}
) CH_A230 - Chant 112 amrondi 30mm 20% 3200 30,00 1 0.00 33.00 L] | I}
0 CH_AV20 - Chant aile d'avion 20mm 20% 01,00 100.20 1 0.00 o100 L] 0O
ibles Infogé i & i surveiliance s Migiation Veille Legiciel Mise 3 jour, sauvegardes, parmétrages)
Veille matériel (Wis 3 jour, sauvegardes, paramétrages)
7 Fermation / paramétrages Développements spécifiques
Prérequis :Acoés administrateur au seOu session AnyDesk
Validité : 1 an
4 SSINFO-6 - Pack da 5 heures de sous-traitance informatique. 20% 550,00 860.00 1 75.00 §50.00 - | ] O
) [rrm——— 700,00 77500 Pl "

Infrastructure

3 M | Foma - Tae B I W o] A i

Sur un titre, vous pouvez masquer les lignes pour obtenir une présentation synthétique (seuls le
titre et son sous-total restent visibles). Les lignes masquées restent comptabilisées dans les sous-
totaux.

Modes de pliage disponibles :
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def aul t Un bouton masque/affiche les lignes.

keepTitle Deux boutons : masquer les lignes directes
/ masquer tout le contenu y compris les
titres imbriqués.

hi deAl | Deux boutons : masquer les lignes directes
/ masquer tout le contenu du bloc.

5.7 LIGNES / BLOCS OPTIONNELS (« Opt »)

Si la gestion des lignes optionnelles est activée, une colonne « Opt » apparait. Cocher une ligne ou
un bloc la marque comme optionnelle :

Son montant : Reste affiché
Calculs : Exclu des sous-totaux parents et du total général

Utile pour proposer des options chiffrées sans les inclure au total.

5.8 APPLIQUER UNE TVA OU UNE PROGRESSION AU
BLOC

Description L

B Cacher toutes les lignes BMAffcher foutes les ignes
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Depuis un titre, deux actions sont disponibles :

e « Appliquer une TVA au bloc » : applique un taux de TVA unique a toutes les lignes du
bloc.

e « Appliquer une progression au bloc » : applique un pourcentage d'avancement a
toutes les lignes (factures de situation).

5.9 LE SOMMAIRE RAPIDE FLOTTANT

1 GH_2R20-20mm - Chant double rayon 20mm 20% 2400 40.80 1 §0.00 24.00 - i 0

£ CH_2R30 - Chant double rayen 20mm 20% 20,00 48.80 1 88.00 .00 - 0

€1 CH_A220 - Chant 12 arrondi 20mm 20% 2800 2260 1 0.00 2800 - 0

©1CH_A230 - Chant 12 arrond 30mm 20% 3300 060 1 0.00 00 - 0

©1CH_AV20 - Chant site d'avion 20mm 20% 01,00 108.20 1 0.0 s1.00 - 0

Types de ions possibles -infogé i S i surveiltance d Migration Veilie Logi 3 jour,

Veille matériel Mise 3 jour, ; B

Formation / parameétrages Développements spécifiques

Prérequis :Acods administrateur au seOu session AnyDesk

Valielité £ 1 an

£ SSINFO-5 - Pack de 5 heures de sous-fratance informatique: 20% 550,00 660,00 1 75,00 550,00 L] i O
]

) GH_2R20-20mm - Ghant double rayan 20mm 20% 34.00 40.80 1 50.00 3400 - i 0
£1GH_2R30 - Ghant souble rayan 20mm 20% a9.00 880 1 65.00 .00 - [ |
1CH_A220 - Chan: 12 amondi 20mm 20% 28.00 2260 1 0.00 28,00 - i 0
©1CH_AZ30 - Chant 112 arrond 30mm 20% 2300 B 1 0.00 E1 - [ |
©1CH_AV20 - Chant aike d'avion 20mm 20% 01,00 100.20 1 0.00 o100 - [ |
Types de ibles -infogé i S i surveillance ds Migration Veilie Logi 3 jour,

Veille (ise 5, ) é

18 Formation / paramétrages Développements spécifiques
& SSINFO-5 - Pack de 5 heures de sous-irsitance informatique. 20% 550,00 sa0.00 1 7500 550,00 - o

= N

Mt Fama-| Tale - B T U oax|A- B 2020k &9 D@ E Dsar

— o
Extrafald
Assurance professiomnelie o ,

Si produit de type senvice 3 dunée limitde : Du

Sur un document comportant des titres, un bouton flottant apparait dans le coin inférieur droit.
Cliguez dessus pour dérouler la liste des titres ; cliquez sur un titre pour faire défiler le document
jusqu'a lui.

e Peut étre désactivé dans la configuration.
e S'adapte automatiquement au theme Oblyon.

5.10 LE DICTIONNAIRE DE TEXTES LIBRES

Le dictionnaire stocke des textes récurrents réutilisables d'un document a I'autre.
GESTION DES ENTREES

Accueil > Configuration > Dictionnaires > « Ligne de texte prédéfini ». Chaque entrée
comporte un libellé et un contenu.

UTILISATION
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Lors de I'ajout d'une ligne de texte, sélectionnez un texte prédéfini dans la liste pour le
réutiliser immédiatement.
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