ANNEXES

1.LEXIQUE :

DAS 2 : Déclaration Annuelle de Données Sociales n°2. Déclaration obligatoire en France pour les
honoraires, commissions et vacations versés.

Tiers : Terme générique désignant un client, un fournisseur ou un prospect.
Marge brute : Différence entre le prix de vente et le colt de revient.
Reste a facturer : Montant commandé mais non encore facturé.

SIREN : Systeme d'ldentification du Répertoire des Entreprises. Numéro unique d'identification des
entreprises francaises (9 chiffres).

2.BONNES PRATIQUES D'UTILISATION :

1[] Sauvegardez régulierement

Utilisez le bouton "Sauvegarder" avant toute modification importante de vos
parametres.

2[] Documentez vos filtres
Notez les filtres utilisés pour vos rapports récurrents afin de gagner du temps.
3[] Permissions strictes

Attribuez uniquement les permissions nécessaires. Principe du moindre privilege pour la
sécurité.

4[] Vérifiez les données sources

Assurez-vous que les SIREN, catégories, etc. sont a jour dans Dolibarr avant de
générer les rapports.

5[] Planifiez les analyses

Définissez un calendrier pour les rapports réguliers (DAS 2, CA mensuel, analyse
projets...).

6[] Exportez les rapports importants



Conservez une copie PDF ou Excel des rapports critiques pour vos archives.
7[] Testez apres chaque mise a jour

Vérifiez que vos rapports fonctionnent correctement apreés une mise a jour du module.

3.ACCES RAPIDES - RECAPITULATIF DES MENUS

MENU ADMINISTRATION (Outils)
Outils - InfraS - InfraSReports
— Changelog
L— & Paramétres spécifique InfraS
MENU UTILISATEUR (Projets)
Projets —» InfraSReports
— Liste d'éléments
— Regroupement par tiers

L— Analyse des projets

4.CONTACT & ASSISTANCE

([0 Email : support@infras.fr

1] Web : www.infras.fr
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