4.02 Sociéteé / Organisation

Rendez-vous dans le menu Configuration > Société/Organisation et éditez toutes les informations
connues sur la société ou association a gérer (cliquez sur le bouton Enregistrer en bas de page).

Onglet 1 — Informations générales :
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Figure 4.2 - Onglet principal : informations de la société

Important : Définissez votre pays des le départ : de nombreuses options en dépendent
(TVA, formats de documents, etc.). Un message d’alerte vous le rappellera tant que ce
champ est vide.

Renseignez votre adresse, téléphone, e-mail et importez le logo de votre société (format PNG ou
JPG).



Astuce : Logo : évitez les images trop grandes qui pourraient déstructurer la présentationde
vos modeles de documents et les alourdir inutilement.

Dolibarr™ 24 propose désormais deux champs logo distincts :

e Logo : le logo standard utilisé dans les en-tétes de documents

e Logo (carré) : format carré pour les contextes ou un rapport 1 :1 est nécessaire (icbne
d’application, notifications...)
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Figure 4.3 - Champs Téléphone, Email, Logo et Logo (carré)
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Figure 4.4 - Prévisualisation des deux logos aprés import

La section Identifiants société/organisation permet de renseigner les données légales : nom du
gestionnaire, Délégué a la protection des données (DPO/RGPD), capital social, objet, numéro de
TVA et identifiants professionnels (SIREN, SIRET...).
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Figure 4.5 - Identifiants société : DPO, Capital, TVA, type d’entité Iégale

Note : Le champ DPO (Délégué a la protection des données) est nouveau en v24. Il permet
de renseigner le contact RGPD de votre organisation, visible dans certains documents et

exports.

Renseignez le mois de début d’exercice (les rapports du module Compta/Tréso s’afficheront a
partir du mois choisi) et définissez si vous étes assujetti ou non a la TVA — ce réglage conditionne
le comportement de I’ensemble de votre instance Dolibarr™. Dolibarr™ 24 gere également un
2eme et 3éme type de taxe pour les pays qui en ont besoin (hors France métropolitaine).




B | < et @ o Fnan Hooic: Ecomp [Hicentt % prode #5260 b local & Cor X + v - o x

@ httpy//127.0.0.1/dolibarr-dev/htdocs/admin/company.php?page_y=2484 (B3 Y OVPN @ 9

]
)T\
Q

& @ 2400apha & admin v

8

Accuell  Agenda Outils

=i}
© Exercice fiscal
w :
Mois de début d'exercice Janvier ~
Type de taxe de vente
Gestion TVA
Lors de la création de documents (devis, factures, commandes...), le
@ Assujetti ala TVA taux de la taxe sur les ventes par défaut est fixé selon les régles
standard (en fonction des pays du vendeur et de I'acheteur).
() Non assujetti 4 la TVA Le t‘.e\ux. de TVA pro;.)ose' par. défaut.r%st. 0. C'est le cas d'associations,
particuliers ou certaines petites sociétés.
Gestion 2éme type de taxe
@ Gestion 3éme type de taxe

Figure 4.6 - Exercice fiscal et paramétrage TVA

Onglet 2 — Réseaux sociaux
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Figure 4.7 - Gestion des réseaux sociaux de la société

Onglet 3 — Heures d’ouverture

Renseignez vos heures d’ouverture si vous avez une activité en présentiel.
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Figure 4.8 - Paramétrage des heures d’ouverture

Informations comptable :

Vous pouvez également renseigner les coordonnées de votre comptable.
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Figure 4.9 - Informations du comptable
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