13.3 Notes de frais

Créer une note de frais

Dans Note de frais > Nouveau. Renseignez :

Type de frais — sélectionnez dans la liste déroulante (transport, repas, hébergement...)

e Utilisateur concerné
e Date de la dépense
e Kilométrage — s'il s'agit d'un déplacement
e Montant — s'il s'agit d'une autre dépense
Configuration du module Notes de frais Retour liste des modules
4l s de frais Notes de frais Attributs supplémentaires

Modéle de numérotation des notes de frais

Nom  Description Exemple Etat Infos
Renvoie un numéro personnalisable selon un masque a définir. @

Sand Module/Application non configuré
Masque MODIFIER pplicati g
Renvoie le numéro sous la forme ERyymm-nnnn ou est'année, mm le mois et nnnn un compteur séquentiel sans rupture et

Jade  ans remise & 0 ”’ Y)’ " q v ER0501-0001 ‘ )

Modeéles de documents pour générer les document de Notes de frais

Nom Description Etat Défaut Infos Apercu
standard Modéle de note de frais PDF standard c O &
ultimate_expensereport Modéle de note de frais PDF standard [ @) B

Autres options

Paramétre

Mention complémentaire sur les notes de frais
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Filigrane sur les notes de frais

ENREGISTRER

Figure 13.7 - Formulaire de nouvelle note de frais

Modifier une note de frais



Le bouton Modifier permet d'éditer la note de frais. Tous les champs renseignés lors de la création
sont accessibles pour une éventuelle correction.

Supprimer une note de frais

Cliquez sur le bouton Supprimer.

Note : Si le bouton Supprimer n'est pas accessible, vérifiez que vous avez bien les droits
nécessaires dans les permissions utilisateurs.

Options cachées

Const ant e Ef f et

EXPENSEREPORT _ALLOW OVERLAPPI NG PERI ODS | Autorise | a saisie de plusieurs notes
de frais sur des périodes identiques ou
se chevauchant

EXPENSEREPORT_USE_OLD_NUMBERI NG_RULE Conserve |l a regle de nungérotati on codée
en dur utilisée avant la v7.0

MAI N_USE_EXPENSE | K Définit un kil onétrage i ndexé par type
de véhicule (v7.0+)

MAI N_USE_EXPENSE_RULE Définit des reégles par
utilisateur/groupe/tous pour limter
| es nontants des notes de frais (v7.0+)

OVERRI DE_VAT FOR EXPENSE REPORT Affiche la TVA dans | es notes de frais
nméne si |l e paranetre TVA gl obal est
désactivé (v10.0)
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