10.2 Configuration

L'utilisation du module de comptabilité se fait en plusieurs étapes, habituellement réalisées une
seule fois ou une fois par an. L'acces a I'espace de configuration se fait depuis I'onglet Comptabilité
dans le menu du haut, puis Configuration dans le menu latéral gauche.
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Bienvenue dans la section permettant de genérer votre comptabilite. Cliquez sur le lien « Afficher le tutoriel » pour obtenir des conseils
d'utilisation.

Figure 10.3 - Vue d'ensemble du menu de configuration comptable

Général

Menu : Comptabilité > Configuration > Général Définissez le mode de comptabilité (voir ci-
dessus), la longueur des comptes comptables, les options de transfert et les parameétres avancés
(lettrage, autoliquidation TVA, etc.).

Journaux comptables



Menu : Comptabilité > Configuration > Journaux comptables. Créez ou vérifiez le contenu de
la liste des journaux. Si un journal est absent, ajoutez une nouvelle ligne en renseignant un code,
un libellé et la nature du journal.
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Figure 10.4 - Dictionnaire des journaux comptables

Modele de plan de compte

Menu : Comptabilité > Configuration > Modeéele de plan de compte. Sélectionnez le ou les
modeles de plan comptable qui vous conviennent pour initialiser votre plan de comptes.

Plan comptable

Menu : Comptabilité > Configuration > Plan comptable. Créez ou vérifiez le contenu de votre
plan de comptes. Les numéros de compte supportent les caracteres numériques et
alphanumeériques (ex. 626000 ou 626Poste). Choisissez votre plan de comptes actif dans la liste
déroulante.
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Figure 10.5 - Liste des comptes comptables

Plan comptable comptes auxiliaires

Menu : Comptabilité > Configuration > Plan comptable comptes auxiliaires. Gérez les
comptes auxiliaires (comptes de tiers individuels) associés aux comptes généraux clients et
fournisseurs.

Exercice fiscal

Menu : Comptabilité > Configuration > Exercice fiscal. \Vérifiez ou créez vos exercices fiscaux.
Chaque exercice définit une période comptable (généralement du ler janvier au 31 décembre).
Dolibarr s'y réfere pour les transferts en comptabilité et les exports.
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i Exercices fiscaux (9) o

Ref. Libelle Date debut Date fin MNombre d'entrées Nombre de mouvements Defaut Etat
w1 2013-2014 01/10/2013 30/09/2014 169 462 D

Ouvert

an

3 2015-2016 30/08/2016 354 847 O

01/10/2015

Quvert

{5 2017-2018  0L/10/2017  30/0%/2018 659 1538 O
Ouvert

Ouvert

Ouvert

13 Bilan 2025 30/09/2025 100 311 O

01/10/2024

Figure 10.6 - Exercices fiscaux

Comptes par defaut

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes par défaut. Définissez les comptes de
comptabilité proposés par défaut lors de la ventilation. Cette configuration vous fera gagner du
temps en proposant automatiquement le bon compte comptable lors de I'écriture des
enregistrements dans les journaux et le grand livre.
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Figure 10.7 - Configuration des comptes par défaut

Ventilation semi-automatique Le module laisse toujours la décision finale a I'utilisateur : il propose
une affectation de compte sur les ventes (module Facture) et les achats (module Fournisseurs) en
fonction des paramétrages définis, que vous pouvez accepter ou modifier. Il est également possible
de re-ventiler une opération mal affectée.

Comptes bancaires

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes bancaires. Définissez les comptes
comptables et les codes des journaux pour chague compte bancaire et financier. Le module est
compatible avec plusieurs comptes de trésorerie (banques, caisses), chacun pouvant étre affecté a
un journal spécifique.
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1 Comptes bancaires (7)

L Tag/catégorie
Q x

i= () Comptesban.. v Libellé Type Numeéro Compte comptable

O 1 Caisse Compte caisse liquide Compte caissefliquide 530000000 - Caisse

philippe.grand@atoo-

512200000 - Compte bancaire |
net.com

O 1l PAYPAL Compte Paypal Compte bancaire, c...

O 11 Perso_Emilie  Perso Emilie GRAND-DUP... Compte bancaire, c... 455130000 - Perso Emilie GRA

Total

Figure 10.8 - Configuration des comptes bancaires

Comptes TVA

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes TVA Définissez les comptes comptables pour
chaque taux de TVA utilisé.



Comptes bancaires (4)

Comptes
bancaires
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& PAYPAL

W Perso_Philip Philippe

Total

Le lien vous amene directement vers le dictionnaire des taux de TVA ou vous pouvez créer un
nouveau taux si absent (pays, code, taux, compte comptable de vente et d'achat).

Code

Code

CATTENTE

TAXAPP

TAXCFE

TAXCHOM

TAXCSGD

TAXCSGND

TAXCVAE

TAXFAM

TAXFON

TAXMUT

TAXOPCA

TAXPRO
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TRESORPUB

Libellé - Type
Banque Comp@e
Regionale (0,
de I'Ouest carie
Compte
caisse Compte
liquide caisse/liquide
Compte
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Paypal courant ou
carte
Compte
Perso pancaire
courant ou
GRAND carte

Figure 10.9 - Configuration des comptes TVA
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Figure 10.10 - Dictionnaire des taux de TVA
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Comptes TVA Retour liste des dictionnaires

Pays Code Taux Utiliser taxe 2 Taux 2 Utiliser taxe 3 Taux 3 NPR Code comptable vente Code comptable achat Note
Non v Non v Non ¥ - - Ajouter

France (FR) - Q K
Pays Code Taux Utiliser taxe 2 Taux 2 Utiliser faxe 3 Taux 3 NPR  Code comptable vente Code comptable achat Note Etat

FR - France (] 0 0 Non VAT Rate 0 ou non applicable o rd i
FR - France 21 0 0 Hon 445710000 VAT Rale 2.1 O ¢+ @
FR - France 55 0 0 Non VAT Rate 5.5 (France hors DOM-TOM) D s o
FR - France 85 0 0 Non 445720000 VAT Rale 8.5 (DOM sauf Guyane et Sa... o & o
FR - France 85 0 0 Qui VAT Rate 8.5 (DOM sauf Guyane et Sa... CD / m
FR - France 10 0 0 Non VAT Rate 10 O +» 1
FR - France 196 0 0 Non 445710000 445660000 VAT Rate 19.6 (France hors DOM-TOM) @ & i
FR - France 20 0 0 Non 445710000 445660000 VAT rale 20 o & i
FR - France 85 85 HNon VAT standard rate (DOM sauf Guyane .. @ & i
FR - France 85NPR 85 Oui VAT standard rate (DOM sauf Guyane @ rd t
FR - France 85NPROM 85 Oui (Type 3) 2 Oui VAT standard rate (DOM sauf Guyane ... @ I ﬁ
FR - France 85NPROMOMR 85 Qui (Type 3) 2 Oui (Type 3) 25 Oui VAT standard rate (DOM sauf Guyane Qj & ﬁ

Figure 10.11 - Association des taux de TVA aux comptes comptables

Comptes charges soc./fisc.

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes charges soc./fisc. Définissez les comptes
comptables des charges sociales et fiscales (taxes diverses, charges fiscales ou sociales).

Comptes notes de frais

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes notes de frais Définissez les comptes
comptables par défaut des dépenses des notes de frais et déplacements.




EX_DOC Documentation 618100000 L)_) , m
EX_EMM Frais de bouche 625160000 @) & o
EX_FUE Carburant 606150000 (@) & i
EX_FUE_VP Carburant 606150000 @) & il
EX_GUM Repas invités 625160000 (@)) & il |
EX_HOT Hétel 625160000 (@)) & o
EX_IND Indemnité de transport 648100000 @) & o
EX_KME frais kilométriques 625100000 [ @) & o
EX_OTR Autres réceptions 625700000 @) & o
EX_PAR Stationnement 625160000 (@)) & i §
EX_PAR_VP Stationnement 625160000 @) & i
EX_POS Frais d'expédition 626100000 (@)) & il
EX_SUM Frais d'entretien 606300000 (@D) & o
EX_SUO Foumnitures administratives 606400000 @) & il |
EX_TAX Taxes diverses 637800000 @) & o
EX_TOL Péage 625160000 (@) & o
EX_TOL_VP Péage 625160000 (@)) & il
TF_LUNCH Repas [ @) & il
TF_OTHER Autre O & i
TF_TRIP Transport [ @) & il

Figure 10.12 - Comptes charges soc./fisc. et notes de frais

Modeles de comptabilité

Menu : Comptabilité > Configuration > Modeles de comptabilité Définissez des modeles
d'écritures comptables pour les opérations récurrentes (salaires, charges, etc.), afin d'accélérer la
saisie des opérations diverses (OD).

Comptes produits

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes produits .Initialisez les comptes comptables
sur les produits et services qui ne disposent pas encore de compte dédié. Permet d'affecter en
masse un compte comptable de vente ou d'achat a vos articles.

Comptes de cloture

Menu : Comptabilité > Configuration > Comptes de cléture. Paramétrez les comptes utilisés
pour les écritures de cléture d'exercice.



Groupe de comptes personnalisé

Menu : Comptabilité > Configuration > Groupe de comptes personnalisé. Créez des
regroupements de comptes comptables personnalisés pour vos tableaux de bord et états

financiers.

Astuce : Pour toutes ces étapes de configuration, il est fortement conseillé de se mettre en
relation avec son comptable afin de renseigner les bons numéros de comptes.
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